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Nr. 6300/42362/(RU)42363 din 15.07.2022

A NUNT

In temeiul prevederilor art. 618 alin. (3) teza | din Ordonanta de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu completarile ulterioare, coroborate
cu prevederile Hotéaréarii Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile
ulterioare

U.A.T MUNICIPIUL CODLEA, cu sediul in Municipiul Codlea, judetul Brasov, Str.
Lunga nr.33, organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata, cu durata normala a timpului de munca de 8 ore / zi, respectiv 40 ore /
saptamana, a functiei publice de executie vacanta de :

I. Consilier, cl.l, grad profesional superior - Compartiment Relatii cu
Publicul Registratura- id post 257096
e durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;
e perioada nedeterminata;
e conditile de participare generale si specifice necesare ocuparii
functiei publice;
- conditile prevazute de art.465 alin. 1 din O.U.G nr. 57 / 2019 privind
Codul administrativ cu exceptia lit. e referitoare la evaluare psihologica;
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau
echivalenta.
- minimum 7 ani vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii
functiei publice.
Calendar desfasurare concurs :

Dosarele de inscriere se pot depune in termen de 20 de zile de la data afisarii
anuntului pe site-ul institutiei / Agentiei Nationale a Functionarilor Publici, respectiv in
perioada 15.07.2022 - 03.08.2022 inclusiv, la sediul U.A.T Municipiul Codlea, din
Str.Lunga, nr.33, Judetul Brasov.

Proba scrisa in data de 16.08.2022, ora 10%; la sediul U.A.T Municipiul Codlea,
Str.Lunga nr.33, judetul Brasov,

Proba interviului se va anunta odata cu afigsarea rezultatelor la proba scrisa, la
sediul U.A.T Municipiul Codlea, Str.Lunga nr.33, judetul Brasov ;

Relatii suplimentare se pot obtine de la secretarul comisiei de concurs, doamna
Liliana Perju — consilier in cadrul Serviciului Contabilitate, Compartiment Resurse
Umane,telefon:0268/251650,int.121,fax:0268/251809, email:contact@municipiulcodlea.ro.

Primar,
Paul Mihai - Cimpeanu
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Anexa 2 la anuntul Nr. 1/ 6300/42362/(RU)42363 din 15.07.2022

Acte necesare inscrierii la concursul pentru ocuparea functiei publice de
executie vacante de Consilier, cl.l, grad profesional superior

1) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008;

2) curriculum vitae, modelul comun european;

3) copia actului de identitate;

4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea
unor specializari si perfectionari;

5) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei conform anexei nr.2D la H.G.
nr. 611/2008;

6) copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului;

7) rezultatul testarii psihologice pentru aviz psihologic de port- arma — arma letala.

8) cazierul judiciar;

9)declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al
Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia specifica.

Nota: Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate
sau insotite de documentele originale care se certifica pentru conformitatea cu
originalul de catre secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest
caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la
inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenta, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului
pe tot parcursul desfagurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care
candidatul solicita expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publica competenta,

extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel
institutional.



Anexa Nr. 3 la anuntul nr. 1//6300/42362/(RU)42363 din 15.07.2022

Bibliografie - Consilier, cl.l, grad profesional superior - id post 257096

1.Titlul 1 si Il ale Partii a VI-a ale Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 57 / 2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

2.Constitutia Romaniei, republicata;

3.Legea nr. 202 / 2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbatj,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

4.0rdonanta Guvernului nr. 137 / 2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5.Legea nr. 544 / 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public cu modificarile
si completarile ulterioare;

6.NORME METODOLOGICE din 7 februarie 2002 de aplicare a Legii nr. 544 /
2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7.0rdonanta Guvernului nr. 27 / 2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare;

8.Legea nr. 52 / 2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica

1.Statutul functionarilor publici, Clasificarea functiilor publice. Categorii de functionari
publici, Drepturi si indatoriri, Regimul incompatibilitatilor si conflictului de interese in
exercitarea functiilor publice, Recrutarea functionarilor publici, Numirea functionarilor
publici, Promovarea functionarilor publici si evaluarea performantelor profesionale,
Sanctiunile disciplinare si raspunderea functionarilor publici, Modificarea, suspendarea si
incetarea raporturilor de serviciu, Actele administrative privind nasterea, modificarea,
suspendarea, sanctionarea si incetarea raporturilor de serviciu si actele administrative de
sanctionare disciplinara;

2.drepturile si libertatile fundamentale;

3.egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati;

4 .prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare;

5.liberul acces la informatiile de interes pubilic;

6.reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor;

7.transparenta decizionala in administratia publica.

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia
stabilita in vederea sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si
completarile acestora.
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Anexa Nr. 4 la anuntul nr. 1 // 6300/42362/(RU)42363 din 15.07.2022

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI

I. Consilier, cl.l, grad profesional superior - id post 257096
-indeplineste procedura de inregistrare, evidenta, centralizare si comunicare a

corespondentei care intra sub incidenta Legii nr. 544 / 2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public cu modificarile si completarile ulterioare;

- indeplineste procedura de inregistrare, evidenta, centralizare si comunicare a
corespondentei care intra sub incidenta Ordonantei Guvernului nr. 27 / 2002 privind
reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor cu modificarile si completarile ulterioare;

-indeplineste procedura de inregistrare, evidenta, centralizare si comunicare a
corespondentei care intra sub incidenta Legii nr. 52 / 2003 privind transparenta
decizionala in administratia publica, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

-asigura efectuarea procedurilor administrative / secretariat aferente activitatii
Comisiei Locale Codlea de aplicare a Legilor Fondului Funciar;

-asigura inlocuirea personalului din cadrul Compartimentului Registratura;



